
TUTORIAL PARA GENERAR 
ORDEN DE COBRO PARA 

TRÁMITE DE CONSTANCIA



1. Ingresa a la página: https://rl.puebla.gob.mx/.

https://rl.puebla.gob.mx/


2. Ingresa en el buscador: TLATLAUQUITEPEC.

TLATLAUQUITEPEC



Se mostrarán los conceptos de servicios que  ofrece el 
Tecnológico de Tlatlauquitepec. A continuación teclea 
“EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS POR CADA UNA”

ITS TLATLAUQUITEPEC: EXPEDICION DE CONSTANCIAS POR CADA UNA



Lee los mensajes que muestra la página, después da click 
en aceptar.



3. El siguiente mensaje ¿Requiere Factura(CFDI)? deberá
dar click en la opción No, en caso de dar click en Si el
sistema te pedirá tu RFC con homoclave, si no cuenta con
el, no podrá continuar con el proceso.



4. En el apartado “Trámite solicitado” deja por defecto los datos,
es decir no hagas ningún cambio.



5. En el apartado “Datos para la generación de Orden de cobro” seleccionar
tipo de persona “Física” e introducir la CURP, te saldrá un mensaje “desea
calcular su RFC” da click en aceptar.



ALBERTO SALAZAR ROMERO

6. Después de haber dado click en calcular RFC, se llenaran
automáticamente los campos Nombre(s) o Razón Social, Primer apellido y
Segundo Apellido, en el campo Nombre de Quién Recibirá el Servicio
introducir tu Nombre Completo con Apellidos.



7. En el apartado “Domicilio para CFDI o Factura” ingresa tu
dirección empezando por calle, número de interior, municipio,
localidad, etc.



8. Al finalizar el llenado de los apartados, introduce el texto de la
imagen y da click en siguiente.



Mostrará un mensaje dando algunas indicaciones, da click
en aceptar.



9. Selecciona la opción imprimir orden de pago en
ventanilla.



Mostrará un mensaje donde sugiere verificar si los datos
son correctos, da click en confirmar.



Al finalizar el proceso debe mostrarse la orden de cobro.

Click para
Imprimir

Click para
Descargar



Imprime la orden de cobro y dirígete a una de las
instituciones bancarias para proceder a realizar el pago.



Transcurrido un día hábil de haber realizado el pago en
ventanilla, descarga el Comprobante Fiscal Electrónico de pago
(CFDI).

Tutorial para Generar Comprobante Fiscal Electrónico de Pago: 

https://goo.su/V6CDYtt

Ingresa a la Página pagos en línea: https://rl.puebla.gob.mx/.

https://goo.su/V6CDYtt
https://rl.puebla.gob.mx/

